
 
 
 
 
Die Volkshochschule Bern (vhsbe, vhs-bern.ch) nimmt als Einrichtung der Erwachsenenbildung einen 
öffentlichen Bildungsauftrag wahr. Sie vermittelt Erwachsenen qualitativ hochwertigen Unterricht zu 
angemessenen Preisen und fairen Bedingungen. Zudem ist sie Zentrum für die Vermittlung von 
Grundkompetenzen für den deutschsprachigen Kantonsteil. Kurse werden in den Sparten Kultur, Ge-
sellschaft, Wissenschaft, Sprachen, Gesundheit, Bewegung und Kreativität angeboten. Die vhsbe ar-
beitet eng mit Stadt und Kanton, den Gemeinden der Region, den Hochschulen und vielen weiteren 
Institutionen zusammen. 
 

Wegen Wechsels der Stelleninhaberin zum Verband der schweizerischen Volkshochschulen sucht die 

vhsbe per 1.10.2021 oder nach Vereinbarung eine kreative und unternehmerische Persönlichkeit als 

Geschäftsleiter/in 80 - 100% 
Ihre Funktion 

Sie leiten die Geschäftsstelle der vhsbe und sorgen dafür, dass diese kundenfreundlich, wirksam, 
wirtschaftlich und rechtmässig handelt. 

 

Ihre Hauptaufgaben 

• Zusammen mit Ihren Mitarbeitenden sorgen Sie für ein qualitativ hochstehendes und attraktives 
Bildungsangebot und entwickeln dieses laufend weiter. 

• Sie verfügen über die im Budget eingestellten Kredite und sorgen für die finanzielle Sicherheit 
des Betriebes. 

• Nach Massgabe von Leitbild, Strategie und Finanzplan gestalten und kommunizieren Sie das Bil-
dungsprogramm der vhsbe in abschliessender Verantwortung. Dabei berücksichtigen Sie die Be-
ratung der Fachkommission Programm und das Angebot verwandter Einrichtungen in der Region 
Bern. 

• Sie unterstützen den Vorstand und koordinieren die vereinsinternen Abläufe. 

• Dem Vorstand legen Sie regelmässige Berichte über die Tätigkeit der Geschäftsstelle, den Kurs-
betrieb und die finanzielle Situation der vhsbe vor. 

• Aktiv pflegen Sie Kontakte zu Vertreterinnen und Vertretern von Kanton, Gemeinden, Hochschu-
len und Kultur- und Bildungsinstitutionen. 

 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über Organisations- und Führungserfahrung in vergleichbarer Funktion und interes-
sieren sich für die Erwachsenenbildung. 

• Sie haben eine Ausbildung auf Hochschulniveau und/oder eine Weiterbildung in den Bereichen 
BWL, Nonprofit- oder Bildungsmanagement. 

• Sie verfügen über hohe Sozialkompetenz und Dienstleistungsbereitschaft. 

• Sie sind strukturiert, flexibel, belastbar und integer. 

• Sie sind in der Stadt und Region Bern gut vernetzt.  

• Idealerweise bringen Sie Erfahrung in der Bildungsarbeit mit Erwachsenen unterschiedlicher Her-
kunft mit. 
 
 



 

 

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Führungsfunktion mit viel Verantwortung in einem span-

nenden Umfeld. Weiter erwarten Sie 

 

• ein privatrechtliches Anstellungsverhältnis mit zeitgemässer Entlöhnung. 

• ein Team von engagierten und motivierten Mitarbeitenden.  

• ein lebendiges Arbeitsklima.  

• ein Arbeitsort im Zentrum der Stadt Bern. 
 
Wir freuen uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder per Post bis am 30. Juni 

2021: 

Volkshochschule Bern, Daniela Erb, Grabenpromenade 3, 3011 Bern, daniela.erb@vhsbe.ch  

 

Nähere Auskunft erteilen Ihnen: 

Katrin Schmidt, aktuelle Stelleninhaberin, Telefon 031 320 30 32 oder Andreas Zysset, Präsident 

vhsbe, Telefon 079 334 89 15 

mailto:daniela.erb@vhsbe.ch

