
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La BFB est une institution de formation bilingue performante dans le domaine de l’économie à 
Bienne, au pied du Jura et dans le Seeland. En tant qu'école professionnelle commerciale, elle 
dispose d'une offre large et variée dans la formation initiale. En outre, elle propose diverses 
formations continues pour les spécialistes au niveau du brevet ou les employé·e·s spécialisé·e·s.  

 
Pour le 1er février 2025 ou à convenir, nous recherchons 
 
 
un/une responsable du service interne à 100 % 
 
Vos tâches 

- Responsabilité de l'entretien opérationnel de notre bâtiment près de la gare de Bienne 
- Surveillance et utilisation de la domotique  
- Mise à disposition des locaux en tenant compte des souhaits internes et externes des 

client·e·s  
- Responsabilité de la sécurité des personnes et du bâtiment 
- Responsabilité de la réservation de salles par des client·e·s externes 
- Diriger un·e collaborateur/trice et coordonner le personnel de nettoyage 

 
Votre profil 

- Vous disposez d'une formation initiale dans le domaine technique 
- Vous avez terminé une formation de concierge avec brevet fédéral  
- Vous faites preuve d'une grande orientation vers les services et aimez le contact avec les 

gens 
- Votre langue maternelle est le français ou l'allemand, avec de très bonnes connaissances de 

l'autre langue 
 
Alors nous sommes l'employeur qu'il vous faut ! 

- Nous vous offrons un poste de travail moderne au centre de Bienne 
- Un travail intéressant et varié vous attend 
- Vous bénéficiez de conditions de travail modernes et de très bonnes prestations sociales, 

ainsi que de possibilités de formation continue 
- Vous faites partie d'une équipe dynamique, motivée et bilingue 

 
Vous vous sentez concerné·e ? Dans ce cas, nous nous réjouissons de recevoir votre candidature 
complète. 
 
Dossier de candidature à envoyer par courrier ou par mail avant le 19 décembre 2024 à 
 
BFB Formation Formation Biel-Bienne 
Reto Lindegger 
Place Robert-Walser 9, case postale 189 
2501 Biel/Bienne 
 
reto.lindegger@bfb-bielbienne.ch et pour les demandes téléphoniques 032 328 30 75 
 


