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Une voie royale pour les employé-e-s de commerce
Deux ans de formation a temps partiel
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La maturité professionnelle commerciale type « services » vous permet de parfaire votre culture générale
et d'approfondir la théorie et la pratique professionnelle. Elle s’oriente de préférence aux formations qui
n'ont pas de maturité professionnelle spécifique. La maturité vous reconnait d'abord comme unee

professionnel/professionnelle particulierement qualifiéee. Ce titre est étroitement lié avec le certificat

fédéral de capacite (CFC). Il n’est donc pas possible d'obtenir un certificat fédéral de maturité

professionnelle sans CFC.

Les cours ont lieu lundi et mardi toute la journée pour la premiére année de formation et jeudi et
vendredi toute la journée pour la deuxieme année. La dotation horaire est la suivante :

Total des Legons Par semaine
DOMAINE FONDAMENTAL
Frangais 240 6
Allemand 120 3
Anglais 160 4
Mathématiques 200 5
DOMAINE SPECIFIQUE
Finances et comptabilité 280 7
Economie et droit 280 7
DOMAINE COMPLEMENTAIRE
Histoire 120 3
Travail interdisciplinaire de projet 40 1
Total des Legons 1440 36




4 www.bfb-bielbienne.ch

CERTIFICATS INTERNATIONAUX / DIPLOMES

Vous serez également préparé a vous présenter aux examens internationaux suivants : I'examen Cambridge
(Preliminary English Test, Niveau BI) et I'examen Goethe (Niveau B1).

Les titulaires d'un dipldme international peuvent faire valoir leur diplome pour une dispense de I'allemand
et/ou de I'anglais. Les dipldmes de langue étrangére reconnus dans le cadre des procédures de
qualification de la maturité professionnelle et de la formation commerciale initiale peuvent étre consultés
via le lien ci- aprés: https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2022/05/anerkannte-
fremdsprachendiplome.pdf.download.pdf/10 liste diplomes reconnus 2024.pdf

CONDITIONS D'ADMISSION

ADMISSION SANS EXAMEN D'ENTREE (CONDITION : CFC)

Est admis sans examen d'entrée dans le 1¥'semestre de maturité professionnelle commerciale type services
quiconque a suivi le cours de « culture générale étendue » (CGE) pendant 4 semestres et a ainsi regu le
diplome de CGE. Le cours est soumis a un reglement de promotion (cf. brochure cours CGE).

ADMISSION AVEC EXAMEN D'ENTREE (CONDITION : CFC)

Si ces conditions ne sont pas remplies, toutes et tous les candidateees doivent faire un examen d'admission
dans toutes les branches suivantes : frangais — allemand — anglais — mathématiques et en comptant la
branche mathématiques a double. L'examen d'admission est réussi si la moyenne de toutes les notes
pondérées s'éléve au moins a 4.0. L'admission est provisoire jusqu'a obtention définitive du dipléme. Si le
diplome n'est pas obtenu, il n'est pas possible d'entrer en maturité cette année-la. Des exemplaires
d’anciens examens peuvent étre téléchargés sur : www.bfb-bielbienne.ch.

NIVEAU DE L'EXAMEN D'ENTREE

Le niveau de l'examen d'entrée correspond a la matiére enseignée jusqu'a la fin du 1%semestre de la
11 année Harmos (anciennement 5™ année scolaire).

COURS PREPARATOIRES A I'EXAMEN D'ADMISSION

Pour les personnes qui ne désirent pas suivre le cours CGE, |"école professionnelle BBZ-CFP a Biel-Bienne
propose des cours préparatoires de mathématiques et d'anglais en vue de I'examen d'admission a la
maturité professionnelle type services. Veuillez-vous informer auprés du BBZ-CFP (032 344 37 52).

DEMANDES DE DISPENSES

Une fois admis en maturité, au vu de la formation antérieure des candidateees, des dispenses de cours de
langue peuvent étre envisagées. L'original des diplomes de langue doit étre présenté avec une copie a
I'enseignantee de la branche au plus tard 2 semaines aprés le début de I'école. Aucune demande de
dispense ne peut étre traitée avant le début de I'année scolaire, mais dans un délai de 2 semaines apres le
début des cours au plus tard.


https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2022/05/anerkannte-fremdsprachendiplome.pdf.download.pdf/10_liste_diplomes_reconnus_2024.pdf
https://www.sbfi.admin.ch/dam/sbfi/fr/dokumente/2022/05/anerkannte-fremdsprachendiplome.pdf.download.pdf/10_liste_diplomes_reconnus_2024.pdf
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A QUI S'ADRESSE CETTE FORMATION ?

La maturité professionnelle commerciale type services permet l'accés sans examen aux Hautes Ecoles
spécialisées (HES). Elle permet en outre d'accéder plus facilement aux écoles qui préparent a des examens
professionnels supérieurs ou a des diplomes fédéraux (divers brevets fédéraux).

ECOLAGE

Les étudiants d'une école de maturité professionnelle publique en possession d'un certificat fédéral de
capacité ne doivent pas payer I'écolage, a condition d'étre établi deux ans sans interruption dans le canton
de Berne avant le début de la formation.

Les étudiants domiciliés hors du canton devront payer, dans tous les cas, un écolage. Une demande officielle
doit étre adressée au canton d'origine pour obtenir I'autorisation de suivre une maturité professionnelle
hors canton.

DATES IMPORTANTES

Délai d'inscription : 15 février 2025

Examen d'admission : 8 mars 2025

Début de la formation : 11 ao(t 2025

Semaine intensive « semaine 6 » : 2 février — 6 février 2026

PROCEDURE D’INSCRIPTION

L'inscription a la maturité professionnelle commerciale se déroule en trois étapes, expliquées ci-dessous,
avec une premiére inscription en ligne sur notre site Internet, un envoi des piéces justificatives par courrier
postal et le versement des frais d’inscription de CHF 150.00, montant non-remboursable.
Les trois étapes a entreprendre pour s’inscrire a la maturité professionnelle commerciale :

1. Dans un premier temps, nous vous prions de bien vouloir vous inscrire de maniére informatique
directement sur notre site Internet : Mise en ligne a partir du 15.11.2024

2. Dans un second temps nous vous prions de nous adresser les différentes pieces justificatives ci-apres :
- une copie du dernier bulletin de notes ;
- I'attestation de domicile originale ;
- une copie du récépissé des frais d’inscription.

Par voie postale, et ce jusqu’au 15 février 2025, a I'adresse suivante :

BFB - Bildung Formation Biel-Bienne
Secrétariat de la formation initiale
Place Robert Walser 9

Case postale 189

CH-2501 Biel-Bienne

3. Dans un dernier temps, nous vous remercions de bien vouloir nous verser la somme de CHF 150.00
relatifs aux frais d’inscription sur le compte (a payer jusqu’au 15 février 2025) :

IBAN : CH59 8080 8001 1905 0623 2 ; Banque Raiffeisen
Association BFB-Bildung Formation Biel-Bienne
2501 Biel-Bienne
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CONTACT

N'hésitez pas a nous contacter en cas de questions.
Tél.: 032 328 30 65

E-Mail: formation.initiale@bfb-bielbienne.ch
www.bfb-bielbienne.ch


http://www.bfb-bielbienne.ch/
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BFB - Bildung Formation Biel-Bienne
Ecole commerciale

Place Robert Walser 9

Case postale 189, 2501 Bienne

Tél. 032 328 30 65

www.bfb-bielbienne.ch



